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Правила приема на обучение  по образовательным программам
 дошкольного и начального общего образования

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного и начального общего образования (далее – Правила) разработаны в соответствии с:

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

· Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных переселенцах";

· Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах";

· Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32;

· Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293;

· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утв. приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1014;

· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015;

· Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утв. приказом Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177;

· Правилами комплектования негосударственных (частных) образовательных учреждений открытого акционерного общества «Российские железные дороги» (далее ОАО «РЖД»);

· Уставом  Частного общеобразовательного учреждения «Начальная школа – детский сад № 70 открытого акционерного общества «Российские железные дороги».

1.2. Настоящие Правила приняты с учетом мнения   педагогического совета (протокол от 10.12.2015 № 2).

1.3. Настоящие Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в Частное общеобразовательное учреждение «Начальная школа – детский сад № 70 открытого акционерного общества «Российские железные дороги» (далее Учреждение)  для обучения по образовательным программам  дошкольного и начального общего образования (далее – общеобразовательные программы)

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в т. ч. из числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения по общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293, Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32 и настоящими Правилами.
2. Организация приема на обучение по программам 
дошкольного и начального общего образования
2.1. Согласно Уставу Учреждения руководитель Учреждения осуществляет прием детей и комплектование групп (классов) в соответствии с Правилами комплектования и плановым заданием учредителя с учетом возраста детей, состояния здоровья, индивидуальных особенностей.

2.2.  Учреждение принимает детей в возрасте от 3 до 11 лет.

2.3   Учреждение обеспечивает прием детей работников ОАО «РЖД», имеющих право на получение дошкольного и начального общего образования. Места в учреждениях, не занятые детьми работников ОАО «РЖД», могут по решению комиссии предоставляться детям работников сторонних организаций с взиманием стоимости предоставляемых услуг в Учреждении в установленном порядке.
2.4.  Для постановки на очередь (зачисления) ребенка в Учреждение родители (законные представители) подают в Учреждение заявление, справку с места работы, предъявляют документ, удостоверяющий личность родителя, свидетельство о рождении ребенка, медицинскую карту ребенка, документы, подтверждающие право родителей (законных представителей) на установление льгот по родительской плате (при необходимости).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

2.5. Директор (далее - Руководитель) Учреждения осуществляет прием детей в Учреждение при наличии свободных мест в течение всего учебного года и представляет данные об очередности приема детей в службу управления персоналом.
2.6. Приём детей на обучение по общеобразовательным программам осуществляется без вступительных испытаний.

2.7. Прием детей в Учреждение осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест.
2.8.  На информационном стенде Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет http// www.shkolasad70.ucoz.ru/  размещается следующая информация:

· примерная форма заявления о приеме на обучение по дошкольной образовательной программе и заявление о приеме в 1 класс;

· иная дополнительная информация.

3. Порядок зачисления на обучение по программам дошкольного образования
3.1. Прием детей в Учреждение на обучение по программам дошкольного образования осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 
3.2. Для зачисления в дошкольную группу родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой за Учреждением территории, дополнительно предоставляют:

· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

3.3. Для зачисления в Учреждение родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной за Учреждением территории, дополнительно предоставляют:

· оригинал свидетельства о рождении ребенка.

3.4. Родители (законные представители) детей, имеющих право на первоочередное предоставление места в Учреждение, предоставляют документы, подтверждающие их право.

3.5. Для зачисления в Учреждение родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предоставляют:

· документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;
· документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза (в случае прибытия в РФ в порядке, требующем получения визы) и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в РФ (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в РФ, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Для зачисления в Учреждение детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев родители (законные представители) предоставляют:

· удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, или
· удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет.

3.7. Родители (законные представители) детей впервые поступающих в Учреждение предоставляют соответствующее медицинское заключение.

3.8. При приеме заявления Руководитель обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.9. При приеме заявления Руководитель знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми в Учреждении, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в п. 3.9, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

3.11. Руководитель осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале приема заявлений, о чем родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью Руководителя и печатью Учреждения.

3.12. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

3.13. Приём детей в Учреждение осуществляется по путёвке, выданной на основании решения комиссии по комплектованию службы управления персоналом Южно-Уральской железной дороги – филиала ОАО «РЖД», оформленного протоколом, подписанной председателем комиссии.

3.14. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка регулируются договором об образовании (далее - договор), предусматривающим основные характеристики образования, права, обязанности и ответственность сторон, стоимость предоставляемых услуг. Договор заключается при приеме ребенка в Учреждение. При необходимости внесения в договор изменений заключается дополнительное соглашение к договору. Договор подписывается в 2-х экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям) ребенка. При возмещении части стоимости предоставляемых Учреждением услуг иными организациями, в которых работают (служат, обучаются) родители (законные представители) ребенка, между сторонами может заключаться трехсторонний договор.
3.15. Руководитель Учреждения издаёт приказ о зачислении ребёнка в Учреждение в течение трёх дней после заключения договора.

3.16. На каждого зачисленного в Учреждение ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Порядок зачисления на обучение по программам 

начального общего образования
4.1. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей  в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.  Обучение детей, не достигших к 1 сентября 6 лет 6 месяцев, осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста.

4.2. Приём детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании психолого-медико-педагогической комиссии.

4.3. Приём заявлений от родителей (законных представителей) детей, проживающих на закреплённой за Учреждением территории, на обучение в первом классе начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня.

Приём заявление от родителей (законных представителей) детей, не проживающих на закреплённой за Учреждением территории, начинается 1 июля и завершается не позднее 5 сентября.
4.4. Прием детей в Учреждение на обучение по программам начального общего образования осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 
4.5. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой за Учреждением территории, дополнительно предоставляют:

· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

4.6. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной за Учреждением территории, дополнительно предоставляют:

· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя.

4.7. Родители (законные представители) детей, имеющих право на первоочередное предоставление места в учреждение, предоставляют документы, подтверждающие их право.

4.8. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предоставляют:

· документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;

· документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза (в случае прибытия в РФ в порядке, требующем получения визы) и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в РФ (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в РФ, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

4.9. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев родители (законные представители) предоставляют:

· удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, или
· удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет.

4.10. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению предоставить иные документы, не предусмотренные настоящими Правилами.

4.11. При приеме заявления Руководитель обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

4.12. При приеме заявления Руководитель знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми в Учреждении, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

4.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в п. 4.12, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

4.14. Руководитель осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале приема заявлений, о чем родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью Руководителя и печатью Учреждения.

4.15. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

4.16. Приём детей в Учреждение осуществляется по путёвке, выданной на основании решения комиссии по комплектованию службы управления персоналом Южно-Уральской железной дороги – филиала ОАО «РЖД», оформленного протоколом, подписанной председателем комиссии.

4.17. Руководитель Учреждения издаёт приказ о зачислении ребёнка в Учреждение в течение трёх дней после подписания путёвки.

4.18. На каждого зачисленного в Учреждение ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.
5. Срок действия настоящего Положения – до внесения  изменений в Положение.

